@ theralupQ..

Die folgende Kurz-Anleitung zeigt auf, wie man sich als Therapeut/Anbieter auf theralupa.de anmelden, eintragen

und seinen personlichen Therapeuten-/Anbietereintrag bearbeiten kann.

INHALT

REGISTRIERUNG
Benutzerkonto erstellen

EINTRAG ERSTELLEN
Login
Als Therapeut/Anbieter eintragen

EINTRAG BEARBEITEN
Therapeuten-/Anbietereintrag bearbeiten
Therapeuten-/Anbietereintrag l6schen

BEREITSCHAFTSDIENST

SERVICE




Um als Therapeut/Anbieter im Therapeuten-/Anbietersuchportal ,theralupa.de” gefunden zu werden, ist zuerst

eine Registrierung unter http://www.theralupa.de/benutzerkonto-erstellen.html nétig.

* Bendtigtes Feld

Name: *
Benutzername: *
Passwort: *

Passwort bestatigen: *
E-Mail-Adresse: *

E-Mail-Adresse
bestatigen: *

Als Therapeut/Anbieter eintragen:

Registrierung/ Benutzerkonto erstellen:

Name: Geben Sie hier Ihren Vor- und Nachnamen
an.

Benutzername: Hier kann ein beliebiger Name
angegeben werden, unter dem Sie auf theralupa.de
angesprochen werden wollen

Passwort*: Vergeben Sie sich selbst ein Passwort und
wiederholen Sie dieses in der Passwortbestatigung.

E-Mail: Geben Sie hier lhre E-Mail Adresse ein, an die
der Aktivierungscode versendet werden soll.

Alle mit * gekennzeichneten Felder missen
ausgefullt werden.

Mit Klick auf “Registrieren” haben Sie Ihre
Registrierung abgeschickt. hr Benutzerkonto wurde
somit angelegt.

Um das Benutzerkonto frei zu schalten, missen Sie in
Ihrem E-Mail-Postfach in unserer Registrierungs-
bestatigungs-Email auf den von theralupa.de
geschickten Aktivierungslink klicken. Alternativ kann
der Link auch kopiert (Strg + C) und im Browser durch
Einflgen (Strg + V) eingeben werden. Die
Registrierung ist hiermit abgeschlossen.

Nach erfolgreicher Registrierung, ist nun das Anlegen Ihres personlichen Therapeuten-/Anbietereintrages moglich.
Damit Sie sich auf theralupa.de als Therapeut/Anbieter eintragen konnen mussen Sie sich zuerst einloggen:
Mit Klick auf ,,LOGIN” in der Haupt-Mendileiste konnen Sie sich mit Ihren Accountdaten (lhre Login-Daten haben Sie

mit lhrer Registrierungsemail erhalten) einloggen.

Benutzername

Passwort

e Passwort vergessen?
e Benutzemame vergessen?
e Noch kein Benutzerkonto erstellt?

Eine weitere Moglichkeit sich einzuloggen besteht auch iber den Menipunkt "ALS THERAPEUT EINTRAGEN". Wenn
Sie dann im Text auf " [BENUTZER-LOGIN]" klicken kénnen Sie sich ebenfalls mit Ihren Login Daten anmelden.



http://www.theralupa.de/benutzerkonto-erstellen.html

JETZT KOSTENLOS EINTRAGEN
Sobald Sie eingeloggt sind haben Sie die Moglichkeit Ihren Therapeuten-/
Anbietereintrag zu erstellen:

1. Benutzerkonto erstellen

Klicken Sie hierzu im Untermen auf den Menipunkt , EINTRAG ERSTELLEN". 2-Einloggen
Nun kann mit dem Therapeuten-/Anbietereintrag begonnen werden: 3. Eintrag erstellen
Auch hier ist zu beachten, dass alle mit * gekennzeichneten Felder Pflichtfelder Anleitung als POF

sind und somit ausgefiillt werden missen.
FAQ - Haufig gestellte Fragen

Im Folgenden werden nur die Felder naher erlautert, die moglicherweise unklar sind. Alle Feldangaben sind dem
Ausschnitt des Beispielformulars nur sinngemaf zu entnehmen. Die Tooltipps @ auf der Webseite enthalten
ebenfalls niitzliche Tipps und Hilfestellungen zu den jeweiligen Feldern.

Die Editoren ermdglichen Ihnen Textformatierungen nach lhren Wiinschen, die Sie wahrscheinlich von
Textverarbeitungsprogrammen wie Microsoft Word bereits kennen werden:
B 7 U markierten Text fett/kursiv/unterstrichen/durchgestrichen machen
== nummerierte bzw. nicht-nummerierte Auflistung erstellen oder aufheben
Vorgang rlckgangig machen / wiederholen
markierten Text ausschneiden

53 markierten Text kopieren

B m Text einfligen (ohne bzw. mit Beibehalten der Formatierung z.B. aus einem Word Dokument)

i Text finden und ersetzen

Die mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder.

Ausfiillerlauterung

Praxis/Studio*:
Geben Sie hier den Namen lhrer Praxis/lhres Studios ein.

Kategorie*:
Wahlen Sie hier aus zu welchem Therapiebereich Ihr Therapieschwerpunkt zuzuordnen ist.

Anrede*:
Wahlen Sie im Drop-Down-Feld zwischen ,,Frau®, , Herr” oder ,,Firma“ aus.




Telefon*:

Geben Sie hier lhre Telefonnummer EINTRAG BEARBEITEN

an, unter der Sie auch fiir Patienten zu Alle Felder mit einem * sind obligatorisch
erreichen sind. Praxis/Studio * Auf dem Weg - Coaching- und Heilungsnetz, Bare
ben Sie oberhalb im Feld "Praxis/Studio®

E-Mail*: : ;
Die hier angegebene E-Mailadresse wird in Mancherr oder Heilprakiker Mex Mustemann Monchen”.
Ihrem Therapeuten-/Anbietereintrag 6ffentlich il Feyhoneizple * Pevcholegiechs Bersing v
angezeigt. Anrede * Frau .

Titel
Webseite: o B
Die Webseite sollte im Schema: Strafte * ————
www.webseite.de angegeben. Adresszusatz @
Bitte beachten Sie, dass Webseiten mit PLZ * 22885
Angebot an Ausbildung, Seminaren, Al Barsbiltel
Nahrungserganzungsmitteln und Medikamenten ol sl o
nicht genannt werden dirfen. Bei Missachtung Telefon * i e )
erfolgt keine Freischaltung Ihres Eintrages. Fax 040 - 67045998

Handy 017012312369 @
Praxiszeiten: Email sabine-tress@web.de @
Hier kdnnen Sie Angaben zu lhren Praxis-/ Website o
Offnungszeiten machen. Falls Sie keine Intemer Vermerk Webseite mit Ausbildungsinhalten!
regelmiRigen Offnungszeiten haben sollten Praxiszeiten B Z Ui A Lo 3 G G L
geben Sie dies an bzw. verweisen Sie darauf,
dass Ihre Offnungszeiten nach Vereinbarungen
getroffen werden.

[

Beschreibung: Beschreibung B 7 U == ¥ Ga @ 0w @) & AE
Hier haben Sie die Moglichkeit sich und lhre Arbeit Sabine beal, I bmanadues gl
kurz vorzustellen und Angaben (iber lhre Praxis/lhr T e e citariia, . [
Studio, lhre Angebote und Leistungen zu machen. G Wegy Sia ox oalt 22 Juhrin Suspate .

inLindvall-Releasing® und von deren Grindern, Dr.
Isa & Yolanda Lindvall authorisiert dieseMethode zu
lehren, sovie von Sandra Ingerman als Lehrerin fur -~

Indikationsschwerpunkte:
Geben Sie hier Ihr Themengebiet an auf welches
sie sich spezialisiert haben.

Meine therapeutische Ausbildung:
Hier haben Sie die Moglichkeit Einblick in Ihre therapeutische Laufbahn zu geben.

Qualifikationen und Zertifikate:
Sie sind nicht nur qualifizierter Therapeutin / Heilerln, sondern haben auch spezielle Qualifikationen? Nennen Sie
diese bitte an dieser Stelle.

Heilverfahren:
Klicken Sie hier die von Ilhnen angebotenen Therapieformen an. Es wird empfohlen nicht mehr als 15
Therapieformen auszuwahlen.

Sonstige, erginzende Methoden:
Hier kdnnen noch weitere, nicht genannte Therapieformen angegeben werden.

Mitglied im Verband:
theralupa ist Partner folgender Fachverbande: VUH, VFP, VDT, WBG, VFHN und THPV. Falls Sie Mitglied in einem der
genannten Verbande sein sollten, dann wahlen Sie Ihren Verband im Drop-Down-Feld aus.



http://www.webseite.de/

Mitgliedsnummer:
Falls Sie Mitglied in einem der genannten Verbande sein sollten, so geben Sie hier Ihre Mitgliedsnummer an. Diese
finden Sie auf Ihrer Verbands-Mitgliedskarte oder lhrem Verbandsstempel.

lhr Vorteil: Alle Verbandsmitglieder erhalten einen kostenlosen Premium-Eintrag wenn Sie Verbandsmitglied sind
und Ihre Mitgliedsnummer eintragen kdnnen. Sie werden somit vorrangig in den Suchergebnissen gelistet!

Falls Sie nicht Mitglied sein sollten, dann wahlen Sie ,,nicht genannt/ anderer”. Eine Mitgliedsnummer ist dann nicht
mehr notig!

Infoservice:

Der theralupa-Infoservice versendet kostenlose Informationsschreiben, Vorteilsangebote und Werbungen von
Partnerunternehmen (z.B. Kostenlose Probeausgabe des Paracelsus Magazins) per Email und Post. Falls Sie diesen
Infoservice nutzen mochten, so behalten Sie die Standardangabe ,,Ja“ bei.

Koordinaten ermitteln:

Wenn Sie zu Beginn des Therapeuteneintrages Ihre Adresse eigegeben haben, kdnnen sie mit Klick auf den
,Koordinaten ermitteln” Button eine Google Karte zu Ihrem Eintrag hinzufligen. Besuchern lhrer Therapeutenseite
werden dann lhre Praxisadresse auf einer Landkarte anzeigt. Sie kdnnen sich dann auch ggf. eine Route zu Ihnen
berechnen lassen.

Meta Keywords:

Damit lhr Eintrag auch von Suchmaschinen wie z.B. Google besser gefunden und gelistet werden kann, nennen Sie
an dieser Stelle bis zu 6 Schlagworter die Ihr Therapieangebot beschreiben.

Beispielsweise: , Heilpraktiker, Akupunktur, Ohrakupunktur, TCM*

Meta Beschreibung:
Hier sollte Ihr Therapieangebot in einem Satz beschrieben werden z.B.: ,,Musterheilpraktikerpraxis in Miinchen mit
den Therapie-Schwerpunkten Akupunktur, Ohrakupunktur, Qi Gong und TCM.“

Bildergalerie:

Laden Sie hier lhr/e Praxisbild/er, Logo etc. hoch. Mit ,,Durchsuchen” verweisen Sie auf den Pfad zu lhrem Bild. Mit
dem Befehl ,,hochladen” wird das Bild in Ihre Therapeuten-/Anbieter-ansicht geladen. Unter ,Bildbeschreibung”
kénnen Sie einen kurzen Bildbeschreibenden Text eintragen. Bitte beachten Sie, dass pro Bild die maximale GréRe
von 1 MB nicht tiberschritten werden soll!

Mit Akzeptieren und Bestatigen der Nutzungsbedingungen ist der Therapeuten-/Anbietereintrag abgeschlossen.
Sobald lhr Eintrag frei geschaltet wird, erhalten Sie eine Benachrichtigung per E-Mail und erhalten dann den direkten
Link zu Ihrem Therapeuten-/Anbietereintrag!




Therapeuten-/Anbietereintrag bearbeiten:

Sobald Sie den Link auf Ihren personlichen Therapeuten-/Anbietereintrag per E-Mail erhalten haben, kénnen Sie sich
Ihr Therapeuten-/Anbieterprofil ansehen und wenn nétig bearbeiten.

Zu lhrem Eintrag gelangen Sie auch tber den Button ,Meine Eintrage” im Sub-Meni. Wenn Sie lhren pers.
Therapeuten-/Anbietereintrag ge6ffnet haben kénnen Sie lhren Eintrag tiber den Link , bearbeiten” zu Beginn lhres
Eintrages editieren.

Falls Sie mit Ihrem Eintrag nicht zufrieden sein sollten, kénnen Sie diesen auch jederzeit unwiderruflich Gber den Link
,l6schen” entfernen.

Bereitschaftsdienst:

Ergdnzend zu dieser Kurz-Anleitung mochten wir Sie auch auf den Bereitschaftsdienst von theralupa.de aufmerksam
machen.

In der Bereitschaftsdienst Anzeige konnen sich Kolleginnen und Kollegen melden, die auRerhalb normaler Praxis- und
Arbeitszeiten erreichbar sind. Auf einer Ubersichtskarte werden die Bereitschaftsdienstkollegen/innen angezeigt.
Wir mochten die Mitglieder der Verbande dafiir sensibilisieren, wie wichtig es ist, diesen einmaligen
Bereitschaftsdienst wirklich aktiv und an vielen Orten zu besetzen.

Es ist sinnvoll, wenn Kollegen einer Region einen festen Einsatzplan miteinander absprechen und so fiir eine wirklich
durchgehende Prasenz sorgen. Die Eintragung in die Bereitschaftsdienstdatenbank erfolgt unter:
http://www.theralupa.de/bereitschaftsdienst.html

Bereitschaftsdiensteintrage sind jedoch nur Mitgliedern der in der Kooperation beteiligten Verbande mdglich.
Die Termineingabe kann dann jederzeit im Mitgliederzugang lhres Verbandes (Mitglieder-Login) erfolgen. Klicken
Sie nach dem Einloggen in den Mitgliederbereich Ihres Verbandes auf den Menlipunkt "Bereitschaftsdienst".
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